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Tot aan verzending naar inloopteamTot aan verzending naar inloopteam Ontvangst inloopteam tot verzending aan RechtbankOntvangst inloopteam tot verzending aan Rechtbank Afhandeling op RechtbankAfhandeling op Rechtbank Evt. ondersteuning op zittingEvt. ondersteuning op zitting

Zaak in staat van 
vonnis, schriftelijke 

afdoening
Zaak naar ITC? Nee

Beslissing TV RB in 
afstemming met 

TV ITC

Dossier blijft op 
Rechtbank

Dossier gereed 
maken voor 
overdracht

Ja

• Registratie
• Gebonden 

zaak: 
toevoegen 
instructie RM

Verzenden dossier 
naar ITC

• Digitaal indien 
beschikbaar, anders fysiek

• Toevoegen overzicht 
aangeleverde zaken

Ontvangst dossier

• Registratie datum 
• Check lijst 

aangeleverde zaken

Is vonnisdatum 
haalbaar?

Nee

Verzetten 
vonnisdatum

Verdeling zaakJa

Registratie datum & 
medewerker

Concipiëren concept 
vonnis

Digitaal opstellen op 
G-schijf, evt. met 
vooroverleg

Check concept vonnis 
door begeleider

Afronden vonnis

Ontvangst 
nagekomen 

stukken

Stukken voegen in 
dossier

Verzenden dossier naar 
Rechtbank door TV ITC

• Fysiek dossier retour
• Digitaal vonnis beschikbaar stellen
• Indien tussenvonnis ‘mondelinge 

behandeling nodig’ dan aanbod 
ondersteuning ITC bij zitting

• Registratie datum en soort vonnis

Kantonzaken: max. 4 weken

Handelszaken: max. 6 weken

Is vonnis een 
eindvonnis?

Nee

Schriftelijk vervolg: 
Griffie vraagt stukken 

op

Rechter tekent en 
publiceert 

 Ja 

Is het een gebonden 
zaak?

 Ja 

Nee

Griffie handelt af 
en archiveert

Ontvangen stukken Schriftelijk afdoen?

 Ja 

Ondersteuning ITC op 
zitting nodig?

Nee

Nee
Verdere proces 

zitting op 
Rechtbank

Verzoek aan ITC

 Ja 

In geval van zitting 
o.b.v. tussenvonnis 
ITC direct bij 
concipiënt, anders bij 
TV ITC

Kan aan verzoek  
worden voldaan?

Afwijzen verzoekNee

• Registreren
• Check systeem
• Afstemmen 

dagbepaling

 Ja 

Datum zitting bepalen 
en aanmaken hybride 

zitting

• Afstemmen met AM 
ITC

• Stukken naar ITC 
sturen

• ITC registreren bij 
team

Voorbereiden en 
uitvoeren zitting

Voorbereiden en 
uitvoeren zitting

concipiëren vonnis

Begeleider leest 
mee

Zitting vervolg
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