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DEELNEMEN AAN DE ONLINE ZITTING

UITNODIGING ONTVANGEN

Als deelnemer ontvangt u een uitnodiging voor de online zitting. Deze ontvangt u op
dezelfde manier als hoe u normaal informatie vanuit het gerecht ontvangt.
In de mail vindt u alle gegevens over de zitting zoals:

= De naam van de zitting

= De startdatum

= De starttijd

=  De eindtijd

= Gegevens voor het deelnemen aan de online zitting

= Linkjes om uw beeld en geluid te testen

DEELNEMEN AAN DE ZITTING

U kunt deelnemen aan de zitting via een PC, laptop of tablet door middel van de
deelnamelink.

Test uw beeld en geluid voordat u deelneemt aan de zitting. Lees hoe u dit doet bij Uw
beeld en geluid testen. Wilt u meer informatie over het Mijn Onlinezitting. Kijk dan op

www.rechtspraak.nl.


https://www.rechtspraak.nl/online-zittingen-en-overleggen
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Deelnemen aan de zitting via een deelnamelink
1. Klik op de deelnamelink in de uitnodigingsmail door op Deelnamelink Externe
deelnemer te klikken.

2. Lees de huisregels goed door. Vink Ik ga akkoord aan en klik op Volgende.

Ik ga akkoord

Volgende

3. Vuluw naam in en klik op Volgende.

4. Stel de juiste camera, microfoon en luidsprekers in. U kunt de instellingen nog
controleren door op Test uw microfoon of Test uw geluid te klikken en te

controleren of u uzelf ziet op het scherm.

‘ ®« Integrated Webcam (0c45:674c) v ‘

‘ & Standaard - Microphone Array (Realtek(R... ~ ‘

Test uw microfoon

‘ 4) Standaard - DELL U3421WE (HD Audio D... + ‘

Test uw geluid

5. Klik nu op Deelnemen met video.

Deelnemen met video

6. U komt nu in de online wachtruimte terecht. In de wachtruimte kunt u veilig een

gesprek voeren en eventueel chatten met andere aanwezigen.
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7. In de wachtruimte kunt u rechtsboven uw microfoon aan- en uitzetten en uw

video-achtergrond wijzigen.

8. Als uw zitting wordt gestart, wordt u na 10 seconden automatisch vanuit de
wachtruimte naar de hoofdruimte verplaatst. U krijgt een aftelklok in beeld te

zien, zodat u eventuele vertrouwelijke gesprekken op tijd kunt afronden.

U wordt over 7 seconden naar Hoofdruimte
verplaatst.

Wachten alstublieft....

9. Als de zitting klaar is, wordt u weer teruggeplaatst naar uw wachtruimte. Hier
kunt u nog even napraten. Daarna kunt u via de rode knop Verlaten de

wachtruimte verlaten.




de Rechtspraak

FUNCTIES TIUDENS DE ZITTING

Hieronder vindt u een overzicht van de verschillende functies binnen het

bedieningspaneel. Niet alle functies zijn altijd beschikbaar. Dit verschilt per zitting.
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Open het overzicht van deelnemers in deze zitting. Hier kunt u
zien welke deelnemers in de zitting aanwezig zijn.
Open de chat en stuur een chatbericht naar iedereen of direct
naar één iemand.
Steek uw hand op. Zo laat u weten dat u iets wilt zeggen. Laat
ook op die manier uw hand weer zakken.
Deel uw scherm. U krijgt de mogelijkheid om een specifiek
venster of uw volledige scherm te delen. Stel in of u het geluid
van uw toestel ook wilt delen.
Selecteer het juiste venster of scherm en klik op Delen.
Let op: ledereen in de zittingzaal kan nu uw scherm zien.
Klik weer op de knop Delen om het delen te stoppen.
De optie om het scherm te delen is alleen beschikbaar na
toestemming van de rechter. Deze functie staat standaard
vaker uit dan aan.

Pas de achtergrond van uw camerabeeld aan.

Zet uw microfoon aan en uit.

Zet uw camera aan en uit.

Verlaat de zitting.




de Rechtspraak

Bekijk hoeveel deelnemers de camera uit hebben staan en/of
hun hand hebben opgestoken. Bovenaan het scherm ziet u een
camera met een streep erdoor en/of een handje. Achter deze
icoontjes staat een getal. Dit getal geeft aan hoeveel
deelnemers hun camera uit hebben en alleen deelnemen met
geluid. Of hoeveel deelnemers hun hand hebben opgestoken,

omdat ze iets willen zeggen. U ziet ook wie een hand heeft

opgestoken.
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UW BEELD EN GELUID TESTEN

Voordat u deelneemt aan de online zitting is het verstandig om uw beeld en geluid te

testen.

Beeld en geluid testen met PC, laptop of tablet

1. Klik in de uitnodigingsmail op de link Beeld en geluid testen.
U komt nu in de testomgeving terecht.

2. Kies de juiste camera, microfoon en luidspreker. Dit doet u door op het kleine
pijltje bij het onderdeel te klikken en de juiste camera, microfoon of luidspreker te

kiezen.

‘ =« Integrated Webcam (0c45:674c) v ‘

‘ & Standaard - Microphone (LS24A40xV) (0... v ‘

Test uw microfoon

‘ 4) Standaard - LS24A40xV (3- HD Audio Dri... v

Test uw geluid
U ziet uzelf in beeld als de camera goed werkt. Ziet u alleen een achtergrond, dan
kan het zijn dat u nog een schuifje op de rand van uw laptop open moet zetten.
U kunt zien dat de microfoon werkt als de groene balk bij het microfoontje
beweegt wanneer u geluid maakt.
U test u microfoon door op Test uw microfoon te klikken en een tekst in te

spreken en terug te luisteren.
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U controleert de luidsprekers door op Test uw geluid te klikken en te controleren
of u geluid hoort.

3. Neem nu deel aan de testverbinding door op Deelnemen met video te klikken.

Deelnemen met video

* U komt nu in de testomgeving terecht. Hier wordt gevraagd om hardop te tellen van 1
naar 3.
U ziet en hoort uzelf terug met een vertraging van 2 seconden.
Hoort en/of ziet u uzelf goed terug? Dan werkt de verbinding goed.
Hoort en/of ziet u uzelf niet goed terug? Controleer dan uw instellingen en kies
eventueel een andere camera, microfoon of luidspreker. Komt u er niet uit, neem dan

contact op met het Rechtspraak Service Centrum of kijk op www.rechtspraak.nl.



https://www.rechtspraak.nl/organisatie-en-contact/contact#f4837a23-6475-4073-8ba6-ef5041aa47b2
https://www.rechtspraak.nl/online-zittingen-en-overleggen

